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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora Genercil:

Tengo ¢l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

r o
Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes liméne CUk: 2130350060101
Nimero de contrato: DGPCYN-029-453-2022 Acuerdo Ministericl:  287-2022 .
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 73203858 « -’
Namero de Facture: DTE: 1640122990 Serie: 59767684 T
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe:  Junio 2022
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 Plazo del Contrato:  01/04/2022 al 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
Objetivos del Contrato: "E] Técnico " se compromete & prestar sus servicios Téenicos para el Archivo General de Cantro América

de la Direccidn de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién Generul,_‘:dé?Putrimonio
Cultured v Notural del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con crreglo o las prescripciones de sus conacimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos gue
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enundiativas. (segln Clousula de contrato:
Tercera).

Desarrolio Crdenado de Adtividades :

Apové en la planificacién, direccidn, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
redlizan en el Eondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los

f’f _-planes de trabajo establecidos.

,) Apoyé ala Jefatura del Archive General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
7 __..a’hnopfa del trabajo con el Recurso Humano.
9 d Apdﬁé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacian, registre v localizacion de los acervos documentales
A7+ "bajo resguardo.
" Brindé apoyo para el correcto fundienamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional, y por la

;"’d) Jexcelencia en la atencidn cle los servicios solictados por los usuarios.

&) : Apoyé en reuniones, ¢ las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

"
' g) ~Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en los diferentes dreas del mencionado Fondo Documental.

W f E_Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas

1V " establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

4 Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el

_Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de o extinta policia nacional,

" Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro

n Arférica, cuando fue requerido por el jefe inmediato.
. Apoyé en la elaboracion de la Memoria mensudl de labores de lo Direccidn Técnica del Patrimonio Documental v Bibliegrédfico, asi como

K del Proyecto Plan de Seguridad y Conservacion de la informacién fisica v digital de la Hemeroteca Nacional, asi mismo en la

g elaboracién de un video informativo de la Hemeroteca Nadional para gue la poblacién pueda opincr sobre el servicio que brinda la
institucién a la poblacidn ggntemaltecu.r

Findé apoye o fas autoridades del Ministerio de Cultura y Depoertes sobre los avances en &l cumplimiento a las actividades establecidas.
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' INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemaia, 30 de junic del 2022,

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ S
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural 4
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora Generak:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contretista:  Jorge Esgardo Paredes liménéz” CUlL: 213035006010F

Ndimero de contrato: DGPCYN-029-453-2022. " 7 . Acuerdo Ministericl:  287-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos T A Nit del Contratista: 73203858 A
Ntmero de Factura: DTE: 1640122990 i T Serie; 50767684 .~ T
Honorarios Mensuales: 0. 10,000.00 i/ Periodo del Informe:  Junio 2022 T
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 £ Plazo del Contrato:  01/04/2022 al 30/06/2022
Unidad Administrativa donde :

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro ‘América

de la Direccion de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccidn General de Patrimonio
Cultural y Natural ded Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dediggéién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que
se describan a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolle de Resultados de Actividades:

Apové en la planificacion, direccién, coordinacién, control y evaluacion de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
_réalizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento o los
a)~ plenes de trabajo establecidos; con relacién of Plan de Trabajo 2022 se el resultado de: trabojos de reubicacién de fondos documentales
de 1,500 unidades de instalacion almacenadas, 54 Ul identificadas y 54 Ul organizadas con 35.254 metros lineales trabajados,
documentacion digitalizada que corresponde a 168,886 documentos con acceso inmediate de forma digital.

Aﬁ:yé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un ¢lima aceptable a través de la consecucion de la
b) .~ armonia del trabajo con el Recurso Humane; se siguieron los lineamientos de la Jefatura en mencién con relacién a los permisos del

personal.

poyé en los disefios de los sisternas de archivo que faciliten la recepcién, dasificacién, registro y localizacién de fos acervos documentales

¢~ bdijo resguardo; para ello se gestiond el ingreso de metadatos ol programa AtoM de al menos 2,210 descripciones archivisticas de los
~ diferentes fondos documentales.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Dacumental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional, y por la
yﬁx’ceienciu en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios; se gestiond la recepcién v envio de solicitudes por medic de correo

electrénico con dominio de FDaAHPN, como un mecanismos de apoyo para los solicitantes que se encuentran fuera de la jurisdiccién
del fondo documental.

Apoyé en reuniones, o kas cuales fui convecado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes: se apoyo en una
_ reunién con oficiales de la Policia Nacional Civil sobre las condiciones del edificio que ocupa el fondo documental y buscar una
comunicagion interinstitucional para el apoyo entre PNC y el fondo documental, ademés de apoyos diverses en asescromiento a la
Difeccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico come: la elaboracidn del proyecto de Plan de Seguridad y Conservacién
};‘“’de la iInformaicin fisica v digital de la Hemeroteca Nacional, mejoras de la Hemeroteca v Biblioteca Nacional, y Archivo General de
g)"é Centro América, realizar diligencias de informacién para eventos de compra como de bases de espicificaciones técnicas para la compra
’ de bienes y/o servicios, ademds de participar en la segunda Jornada Direccién Técnica del Patrimenio Documental y Bibliogrdfice:
Liderando con creatividad e innovacién desde la moderacién del evento y ponencia de los avances del Fondo Docurmental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional, también se apoyo a la auditoria interna en la verificacién de extintores ubicados en el Archivo
Qenerql de Centro América, apoyé en ka logistica para la ejecucién de lo segunda Jornada de la Direccién Técnica del Patrimonio
Pocumental y Bibliogrdfico, entre otros tépicos.

Brindé apoyo a los autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades establecidas;
fy se dio seguimiento mediante el alcance y seguimiento de metas por Grea, informando a las autoridades responsables, considerando que
' se tiene el resguardo digital de al menos 22,067,688 documentos los cuales deben preservarse.

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes Greas del mencionado Fondo Documental; se dieron instrucciones
33«4 continuas a los encargados de érea para el alcance de las metas mediante reuniones mensuales.
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Brindé apovo para que las normas y lineamientos de los procesos archiv@)s sean redlizados conforme a los procedimientos, normas
establecidos y criterios emanados por el Archivo General de Centro/A/mérica; para el efecto se dio seguimiento del manual de normas v
procedimientos sobre el proceso de digitalizacién, el cual se encuéntra en la Direccién de Planificacion.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes"ﬁrocesos archivisticos con el objeto de modernizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a os fondos dogurﬁentales de la extinta policia nacional; para el efecto se dio
seguimiento del manual de normas v procedimientos sobre el proceso de digitalizacién, el cual se encuentra en la Direccién de
Planificacién; se continua el ordenamiento de 15,000 Unidodes de Instalacién de forma légica, secuencial e integrada de los diferentes
fondos documentales aimacenados dertro del denominade Local 8, hacia las estanterias Rack que fueron adquiridas en 2021,

Apovyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la infd?mncién en las instalaciones del Archivo General de Centro
América, cuando fue requerido por el jefe inmediato; se realizé el apove-para dar a conocer los procesos y avances del fondo
documental v del AGCA medicnte recorridos guiados brindados alf personal de la Direccién Técnica y estudiante de la Universidad de
San Carlos de Gueternala que realiza practicos e investigaciones externas en bases de datos del fondo documental, ademés de apoyar
en la actividad de un sébado en la Biblicteca Nacional para acompaiiar la visita guiada de visitantes a las instalaciones de tan
importante entidad. T
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
/ Guatemala, 30 de junio del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora Generak

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FlNﬁl;c_.dé actividades siendo el siguiente: o

/// . o ’
Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jiméneg S CUk 2130350060101 .
Ntmero de contrato: DGPCYN-029-453-2022 - Acuerdo Ministerial:  287-2022 <~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos A - Ni del Contratista: 73203858 " B
Ntimero de Factura: DTE: 1640122990 R Serie: 59767684 -
Hoenorarios Mensuales: Q. 10,000.00 5 Periodo del Inferme:  Junio 2022 o
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 Plazo del Contrato:  01/04/2022 of 30/06/2022-
Unidad Administrativa donde . :
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
Objetivos del Contrato: *El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de ia Direccién de Patrimonio Docurnental v Bibliogrdfico de la Direccidn General de Patrimonio
Cultural y Notural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v difigencia y
con arreglo o kas prescripciones de sus conecimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enundiativas, (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo final de Actividades:
/

realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.
o Apoyé ala Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un dima aceptable o través de la consecucién de la
_ armonia del trabadjo con el Recurso Humanoe,
* Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, casificacion, registro v localizacion de los acervos documentales
bajo resguardo.
- Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional, y por la
_-éxcelencia en la atencidn de los servicios solicitados por los usuarios,
‘ (e_)--' " Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

e
})/Apoyé en lo planificacion, direccidn, coordinacion, control v evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas gue se

by

. .

Jf) 'Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a los actividades establecidas.

,é) -~ Apoyéen la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes Greas del mencionado Fendo Docurnental.
" Brindé apoyo para que las normas v lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas

h) " establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América,
; Bﬁndé apoyo en ki aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el
D ;-’Archiuo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.
Apové en realizar actividades archivisticas, difusién cultural v acceso a la informacién en los instalaciones del Archivo General de Centro
D ~ América, cuando fue requerico por-¢ljefe-inmediato. -
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Jorge Esaardo Paredes Jliménez i _Licentiado Haroldo Boaneres Zaimora

% Nombre Completo dé§| Contratfista % mbre de T Anstari Jditia los Servicios
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